GUIDE TIL AT TAGE ET SKARMBILLEDE

Nar du tager et billede af computerens eller tablettens skaerm, kaldes det et skaermbillede eller screenshot. Nar det er taget, kopieres billedet
automatisk til computerens udklipsholder.

Du kan herefter gemme billedet som en fil, og derefter indsaette det som et billede i et dokument, en mail eller i et billedredigeringsprogram.

Hvis du bruger en PC

1. Find det som du vil tage et skeermbillede af
2. Lees kravene til skeermbilledet nederst i denne guide
3. Klik pa knappen PrtScr som du finder i hgjre side af tastaturet.

Den kan se ud som pa billedet herunder, men den kan ogsa se ud pa en anden made og sidde et andet sted.
Det afhaenger af hvilket tastatur du har/hvilken bzerbar PC du har.
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4. Nar du har klikket pa knappen, sa kan du umiddelbart ikke se, at der sker noget
5. Abn et nyt dokument i det skriveprogram du har, f.eks. Word

6. Klik pa fanen 'Layout’

7. Klik pa 'Retning’

8. Klik pa ’Liggende’
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9. Nu har papiret lagt sig vandret og du er klar til at seette det skaermbillede ind som du har taget
10.Klik pa papiret og derefter pa knapperne CTRL + V samtidig
11.Nu vil billedet komme frem pa papiret

12.Falg punkterne herunder for at gemme billedet

13.Klik pa disketten/gem H gverst pa linjen
14.Find ud af hvor du vil gemme billedet
15.Under 'Filnavn’ skal du give billedet et sigende navn som f.eks. Tilbud pa varmepumpe

16.Under 'Filtype’ skal du veelge PDF (*.pdf)
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Filnavn: | Tilbud pa varmepumpe -

Filtype: | Word-dokument (*.docx) ~

‘Word-dokument (*.docx)

Word-dokument med aktiverede makroer (*.docm)
Word 97-2003-dekumenter (*.doc)
‘Word-skabelon (*.dotx)

Word-skabelon med aktiverede makroer (*.dotm)
‘Word 97-2003-skabelon (*.dot)

~ Skjul mapper PDF (*.pdf)

XPS-dokument (*xps)

Webside i én fil (*.mht;".mhtml)

Webside (*.htm;*.html)

Webside, filtreret (*.htrm;*.html)

RTF-format (*.rtf)

Almindelig tekst (*.txt)

‘Word XML-dokument (*xml)

‘Word 2003 XML-dokument ("xml)

Abn XML-dokument i Strict-tilstand (*.docx)
OpenDocument-tekst (*.odt)

Forfattere:

17.Klik pa 'Gem’

Hvis du bruger en tablet uden ’hjem-knap’

1. Find det som du vil tage et skeermbillede af

2. Lees kravene til skeermbilledet nederst i denne guide

w

Tryk pa den gverste knap og en af lydstyrkeknapperne samtidigt

>

Slip hurtigt begge knapper
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5. Nar du har taget et skeermbillede, vises der midlertidigt en miniature nederst til venstre pa din skaerm.
Tryk pa miniaturen for at abne den, eller skub til venstre for at fierne den.

6. Abn Fotos, og ga derefter til Album > Skeermbilleder.



Hvis du bruger en tablet med ’hjem-knap’

1. Find det som du vil tage et skeermbillede af
2. Lees kravene til skeermbilledet nederst i denne guide
3. Tryk pa den gverste knap og knappen 'Hjem’ samtidigt

4. Slip hurtigt begge knapper
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7. Nar du har taget et skeermbillede, vises der midlertidigt en miniature nederst til venstre pa din skaerm.
Tryk pa miniaturen for at abne den, eller skub til venstre for at fierne den.

8. Abn Fotos, og gé& derefter til Album > Skeermbilleder.

Hvis du bruger en MAC

1. Find det som du vil tage et skeermbillede af

2. Lees kravene til skeermbilledet nederst i denne guide

3. Hold knapperne CMD + Shift + 3 nede samtidig for at tage et billede af skaermen
4. Billedet gemmes som en fil pa computerens skrivebord

5. Herfra kan du abne filen og omdgbe den til noget sigende, f.eks. Tilbud pa varmepumpe
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KU Rv G& til kassen
" Ferpris 16.395,00 DKK
Richmond Spisebord 220 x 95 x 76,2 cm 4.799,00 DKK Samlet besparelse -3.600,00 DKK
b1.200,00 DK Subtotal 12.795,00 DKK
Veelg levering i kassen
Det skal fremgé ben i olieret massiv eg
hvilket produkt/ le bordplade i olieret egefiner | alt inkl. moms 12.795,00 DKK
hvilke produkter . .
du seger statte Til betaling 12.795,00 DKK  pet skal fremga
til Moms udger 2.559,00 DKK tydeligt om prisen er
» ekskl. eller inkl. moms.
Express Bank Del din betaling op

Vaelg finansiering med Express Bank i v
kurven

7.996,00 DKK
Spar 2.400,00 DKK

° Anvend rabatkode eller gavekort
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Det skal fremgé hvor mange enheder

af produktet, du sager statte til.
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